L H L Burotechnik
& Einrichtung
Wir bieten ab 01.09.2024 einen interessanten Ausbildungsplatz:

KAUFMANN/-FRAU """
FUR BUROMANAGEMENT

deine aufgaben

« Sekretariats- und Assistenzaufgaben

« Bearbeitung von Buro- und Geschdftsprozesse unter Einsatz
entsprechender Software

« Ubernahme von Koordinations- und Organisationsaufgaben

« Gestaltung und Pflege von Kundenbeziehungen

- Kooperation von internen und externen Partnern

... das wiinschen wir uns von dir
« Flexibilitat und Teamfahigkeit

« Interesse an Deutsch und Wirtschaft sollte vorhanden sein
« Umsicht und Sorgfalt

- Kaufmannisches Denken

« Gute Kenntnisse in Rechtschreibung und Grammatik

« Realschulabschluss / Mittlere Reife

... dafiir erwarten Dich bei uns

« Fundierte und zukunftsweisende Ausbildung in einem dynamischen
Arbeitsumfeld an einem modern ausgestatteten Arbeitsplatz

« Moderne Unternehmensstrukturen und kurze Entscheidungswege

- Sehr guten Chancen auf Uberahme und Festanstellung nach Deinem
erfolgreichen Ausbildungsabschluss

« Moglichkeit der personlichen Weiterentwicklung

- Tolle Mitarbeiter-Events

lhl birotechnik & einrichtung gmbH
olpben WIR FREUEN UNS

auf deine aussagekraftige
und vollstandige bewerbung
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